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1 Inledning

1.1 Syftet med denna rutin

Goteborgs Stad, grundskoleforvaltningen, vill uppnd 6kad likvérdighet vad galler hur
ansOkningar om provningar hanteras.

En rutin forvintas bidra till en 6kad likvardighet vad géller planering och genomférande
av provningar, och dirmed kommer den enskildes réttighet att tillgodoses pa ett mer
rittssakert sétt.

1.2Vad ar en provning?

En provning ér en beddmning av en persons kunskaper inom ett specifikt &mne. I en
provning bedomer och betygssitter lararen den provandes kunskaper i hela &mnet i
forhallande till betygskriterierna for hela betygsskalan i kursplanen. En ansékan om
provning kan goras nirhelst under aret, men huvudmannen bestdmmer tidpunkt for
genomforande.

Att genomgé provning for betyg dr en réttighet som beskrivs i 10 kap. 23 § skollagen
(2010:800). Det finns inga begransningar pa hur manga ganger en provande far
genomfora en provning.

I skollagen finns inte angivet hur en prévning ska utformas.

Skolverket utarbetade allminna rdd (SKOLFS 2016:63) med kommentarer kring
provning dér det angavs hur provningen borde utformas och genomforas. De allménna
raden dndrades ar 2018, bland annat utifran att reglerna om obligatorisk lovskola tridde i
kraft under ar 2017. Dessa allménna rad har emellertid upphort att gélla.

Nya allménna rad (SKOLFS 2022:417) om betyg och provning har ersatt tidigare nimnda
allménna rad. En uppdatering av kdllorna i aktuell rutin har gjorts utifrdn de nya allménna
raden om betyg och provning, samt kommentarerna till dessa.

Allmint sett dr Skolverkets allmédnna rdd rekommendationer om hur huvudmén, rektorer
och larare bor eller kan handla for att uppfylla kraven i bestimmelserna. Allménna rad
syftar till att paverka utvecklingen i en viss riktning och till att frimja en enhetlig
rattstillimpning. Raden bor alltsa f6ljas om skolan inte handlar pé ett annat séitt som gor
att kraven i bestimmelserna uppfylls.

1.3 Vem omfattas av rutinen

Denna rutin géller tills vidare for samtliga medarbetare vid grundskoleférvaltningen som
arbetar med provning vid Goéteborgs Stad.

1.4 Bakgrund

Bakgrunden till detta uppdrag &r fragor fran rektorer och andra medarbetare avseende hur
planering och genomférande av provningar ska hanteras, i synnerhet nir en person vill
prova men inte gar i en grundskola i Goteborgs Stad.
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Det har bedomts angelédget att det ska finnas en rutin i Goteborgs Stad for hur
huvudmannen och rektor ska ta hand om en ansdkan om prévning och for hur de
administrativa handlingar som kravs utifran provningen ska genomforas.

Det finns ménga olika situationer dir det kan bli aktuellt med provning inom
grundskolan. Oavsett individ och situation ska ansdkan om provning hanteras pa ett
likvardigt sétt.

1.5 Begrepp

I rutinen for provning bendmns en person som dnskar gora en provning som den
provande.

Den ldrare som genomfor provningen benimns den prévande liraren.

Med hemskola avses den skola vid vilken en elev ar inskriven.

1.6 Koppling till andra styrande dokument

Grundskolenimndens dokumenthanteringsplan (se styrande dokument > drendehantering
> arkivering och gallring)

1.7 Stodjande dokument

Denna rutin kompletteras med andra dokument, sdésom ansokningsblankett for provning,
bilaga 1 och 2.

Till rutinen kommer ocksa att finnas visst informationsmaterial p& hemsidan, Géteborg Stad.

For obligatorisk lovskolan hittar du information p& Sharepoint, nédtverk skoladministrator.

1.8 Olika grupper av provande
Grupp A. Elever som gér i Goteborgs Stads grundskola och vill ha ett slutbetyg

tidigare &n varterminen i arskurs 9 och genomfor provning. !
Grupp B. Personer som inte gir i Géteborgs Stads grundskola, men vill gora en

provning. >

Grupp C. Elever som Onskar genomga provning i anslutning till lovskola efter
arskurs 9 for att fa ett godként betyg.

! Hér inkluderas dven de elever som deltar i frivillig lovskola och &nskar géra en provning.

2 Hér kan det rora sig om t ex elever som gétt ut grundskolan i Géteborgs Stad eller nigon
annanstans, men vill h§ja sitt betyg i ett &mne. Det kan ocksa vara frdga om personer som gér vid
gymnasieskolans introduktionsprogram, men dér &mnet inte ingér i elevens studieplan och dérfor
inte kan gora provningen inom gymnasieskolan.
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2.1
2.1.1

En ansdkan om provning kan bli aktuell i manga olika
situationer. Det &r en réttighet att fa géra en provning.

For att en elev ska kunna genomga prévning for betyg i ett
dmne maste skolenheten bedriva undervisning i &mnet och
spréket vid tiden for provningen. *

Rutin om provning for betyg i
grundskolan

Hantera ansokan
Nar en ans6kan om prévning blir aktuell Tank pa!

De flesta handlingar som
upprattas eller inkommer

inom provningsprocessen
ar allmén handling. Detta
innebdr att de ska
hanteras enligt

Det bor sérskilt understrykas att rétt att prova i dmnet grundskolendmndens
modersmél finns ocksd pd samma sitt som for dvriga &mnen dokumenthanteringsplan.
inom grundskolan. Provningen kan utféras av Denna finns pa styrande
modersmaélsldrare som é&r anstéllda pa skolan eller vid dokument under #rende-

Sprékcentrum.

Nir en elev erbjuds undervisning i obligatoriskt anordnad lovskola ska eleven dven
erbjudas att, i anslutning till lovskolan, genomga prévning for betyg i de &mnen

unde

rvisningen i lovskolan har avsett, se 10 kap. 23 § andra stycket, skollagen.

21.2 Provningstillfallen
Provning anordnas vid tre fasta tillfdllen per ldsér:

1. hostterminen i anslutning till hostlovet
2. varterminen i anslutning till pasklovet

3. juni i samband med lovskola

21.3 Ansokningstid
Ansdkan om provning ska vara Grundskoleforvaltningen tillhanda senast fyra veckor fore
aktuellt provningstillfalle.

21.4 Fullstandig ansokan

Det ér den sdkandes ansvar att inkomma med en fullsténdig ansdkan inklusive samtliga
efterfragade handlingar.

En ans6kan maste vara fullstdndig och vissa kompletteringar kan darfor begéras.

Ansokan ska inkomma till Grundskoleforvaltningen.

Niér en fullstdndig ansékan har mottagits ansvarar berdrd skola for att kontakta den
sokande med information om provningens genomforande.

3 Betyg och provning Kommentar till Skolverkets allménna rdd om betyg och prévning (2022), s.

12.
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215 Avgift for provning

Provning ér kostnadsfri for elev som tidigare har erhallit betyget F i aktuellt &mne eller
som inte har négot betyg i &mnet (se forordning 1991:1124 om avgifter for provning inom
skolvisendet). Elever ska bifoga sitt senaste betygsdokument som styrker att eleven inte
natt upp till betygskriterierna i aktuellt &mne.

Ovriga provningar ir avgiftsbelagda och kostar 500 kronor per Amne och provning, se
vidare avsnitt 2.7 nedan.

Avgiften aterbetalas inte om den sdkande till exempel véljer att avsta fran provningen,
eller uteblir fran prévningstillfillet.

Avgiften kan inte overforas till ett annat provningstillfalle eller till ett annat &mne. For
sOkande under 18 ar skickas fakturan till vardnadshavare.

I vissa fall kan ombokning till annat provningstillfalle medges mot samma avgift.
Sokande ska ange skil for en sddan ombokning. S&dana skél ska styrkas av den sékande.

21.6 Ge ut ans6kan om prévning

Grupp A. Ror det en provande som é&r inskriven vid en grundskola i Géteborgs Stad ska
rektor vid hemskolan se till att eleven ges mdjlighet att fylla i en ansékan om provning.
(Sarskild blankett finns for detta pa styrande dokument.)

Grupp B. Ror det en provande som inte &r inskriven vid en grundskola i Goteborgs Stad
ska ans6kan om provning ldmnas till Grundskoleférvaltningen och enhet for
myndighetsutdvning och juridik. Ansokan finns ocksa pa hemsidan. Provningen for
denna grupp genomfors fran och med hostterminen 2025 av Nordhemsskolan och
Trulsegérdsskolan.

Férdelningen mellan Nordhemsskolan och Trulsegdrdsskolan gar till pd foljande sdtt:

Nordhemsskolan tar i forsta hand provningar i &mnena matematik och naturorienterande
amnen.

Trulsegardsskolan tar i forsta hand provningar i &mnena svenska och
samhdillsorienterande &mnen.

Vad giller 6vriga ansokningar sa dr utgangpunkten att varannan ansokan om provning gar
till respektive skola, sdvida Nordhemsskolan och Trulsegardsskolan inte kommer Gverens
om annat.

Grupp C. Rektor pa hemskolan ska se till att elever som erbjudits obligatorisk lovskola
ges mojlighet att fylla i en ans6kan om provning innan lovskolan borjar. (Sarskild
blankett finns for detta pé styrande dokument.)

21.7 Ta emot ansékan
Grupp A. Ansdkan fran den prévande lamnas till rektor vid hemskolan. Ansdkan
diariefors inte. Ansdkan arkiveras pa skolan.

Grupp B. Ansokan fran den provande i denna grupp skickas till Grundskoleférvaltningen
(grundskola@grundskola.goteborg.se) och diariefors dar.

Grupp C. Ansokan fran den prévande lamnas till rektor for hemskolan. Ansdkan
diariefors inte. Ansokan arkiveras pé skolan.
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21.8 Hantering av ansékan
Grupp A. Rektor pd hemskolan utser en ansvarig lirare som ska planera och genomfora
provningen.

Grupp B. Registrator skapar ett drende i diariet, och enheten for myndighetsutévning och
juridik 6verlamnar ansokan till Nordhemsskolan eller Trulsegardsskolan, dér personal
planerar och genomf6r provningen.

Grupp C. Hemskolans rektor lamnar ansokan till ansvarig rektor for den obligatoriska
lovskolan. Denne rektor utser en ansvarig larare som ska planera och genomftra
provningen.

2.2 Forberedelse och planering av provning

2.21 Kontakt med s6kande infér prévning

Efter det att ansdkan om prévning har godkants ska berdrd skola ta kontakt med den
sokande och ge information om provningens genomforande via de kontaktuppgifter som
den sdkande har angett i ansokan.

Om skolan inte far kontakt med s6kande vid forsta kontaktforsoket, maste skolans
personal gora ytterligare kontaktforsok som dokumenteras.

Om skolan trots detta inte fir kontakt med den sdkande i god tid fore provningstillfillet,
kan mdjligheten att genomfora aktuell provning upphora.

I sddant fall dterbetalas inte eventuell erlagd avgift.

Det ar den sokandes ansvar att sékerstilla att angivna kontaktuppgifter &r korrekta och
aktuella.

222 Infor provning
1. Provande larare har kommunikation med provande efter att ansdkan ldmnats in.
Bland annat behandlas ldroplanens mél f6r &mnet, samt plan for nir och hur
provningen ska genomforas.

2. Om det framkommer i kommunikation mellan provande larare och den provande
att det — utifran den provandes kunskaper — uppenbart saknas forutséttningar for
att genomfOra en provning, avbryts forfarandet i detta skede.

3. [Ifall den provande lararen inte undervisat den provande tidigare, bor den
undervisande lararen pa hemskolan forse den provande lararen med sadant
underlag som kan vara relevant avseende den provandes kunskapsutveckling. Det
ar den provande liararen som vérderar och bestimmer vad som, utover
provningsunderlaget, kan ingd i bedomningen.*

4. 106vrigt hénvisas till Skolverkets allménna rdd om betyg och provning samt
kommentarerna till dessa (2022).

4 Jfr. Skolverkets allminna r&d med kommentarer om betyg och provning (2022), s. 54.
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2.3

Genomforande av prévning

Nordhemsskolan och Trulsegdrdsskolan dr de enheter som genomfor provning
dér den provande inte har ndgon koppling till en grundskola i Géteborgs Stad
(Grupp B).

Det &r skolans personal som bestimmer utifran de fastlagda provningstillfallena
hur och nér en provning ska genomforas. Den som har ritt att gora en provning
ska fa ett erbjudande om att gora det, men hen kan inte kréva att fa gora
provningen vid en specifik tidpunkt.®

I de fall dér flera provande Onskar provning i samma dmne kan det vara lampligt
att samordna delar av provningarna.

Provning pa ett annat sprék én svenska dr inte reglerat i forfattningarna. Den
provande lararen kan foresla att en elev ska ges mojlighet att redovisa sina
kunskaper pa ett annat sprak dn svenska. Det dr ansvarig rektor som beslutar om
att en sddan provning kan genomforas. Grundskoleforvaltningen utesluter inte att
en provning kan genomforas pa ett annat sprak, men det ar av storsta vikt att
rektor i dessa fall sékerstéller att provningen genomfors pa ett rittssdkert sétt.

Avseende genomforandet av provning i 6vrigt hinvisas till Skolverkets allménna
rdd om betyg och provning samt kommentarerna till dessa (2022).

2.4 Dokumentation av provning

Den provande lararen ansvarar for att sammanstilla underlaget for betyget i syfte
att kunna forklara betyget utifran eventuella fragor.

5 Ifall det ror en provning i samband med obligatoriskt anordnad lovskola ska den ske i anslutning
till lovskolan, vilket torde innebéra att provning behdver ske senast under juni ménad. Ur den
provandes perspektiv kan det vara onskvért att tiden fran anmaélan till det att provningen
genomfors inte dr for lang. Skolverkets allménna rdd med kommentarer for betyg och prévning
(2022), s. 55.
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2.5 Bedomning for betyg

o ° 1. Betyget sitts med utgédngspunkt i vad den
|
Tank pa: provande kan vid provningstillfallet. Om léraren har
Skollagens regler for information om den prévandes kunskaper, utover underlaget

betygssattnlng galler fran provningen, ar det vésentligt att den provande lararen
aven avseende

e : noggrant analyserar och virderar underlagens relevans utifran
provning, jfr 10 kap. . o .
14 — 23 §§ skollagen. vad de siger om elevens kunskaper vid tiden for
betygssittningen. ¢

Det finns sarskilda

regler om 2. Den provande ldraren ér den som sitter
betryé?vsnsizttr;lg?(aefter betyg. En larare ska som huvudregel ha ldrarlegitimation for
P 9 P- att fa sétta betyg sjélvstandigt. Det ar darfor lampligt att den
20 - 23 §§
skolférordningen. provande ldraren ska vara legitimerad och behdrig att

undervisa i &mnet. Om ldraren saknar legitimation ska en
legitimerad kollega hjalpa till vid betygssattningen,

jfr. 3 kap. 16 § skollagen. De sétter da betyget tillsammans
och bdda skriver under i betygskatalogen.’

3. Ettundantag dr modersmaélsldrare som saknar legitimation men &r anstélld utan
tidsbegransning for att undervisa i modersmal. En s&dan lérare far sétta betyg
sjalvstandigt om provningen avser det &mne som modersmalslararen ar anstalld
for att undervisa i.

4. Provande larare bor sikerstilla att den provande ges mdjlighet att visa sina
kunskaper sd att dessa kan bedémas enligt hela betygsskalan.®

5. En provande som avbryter provningen far varken betyget F eller streck, vilket
innebdr att det tidigare betyget kvarstar. *

2.6 Utfardande av betyg

Enligt forfattningarna kring betygssittning dr utgdngspunkten att det rektor pa den skola
dir eleven é&r skolplacerad som har ansvar att utfirda betyg.

Enligt 6 kap. 21 § skolférordningen har den elev som redan har slutbetyg ritt att fa ett
nytt slutbetyg efter provning i ett eller flera &mnen. Néagot nytt slutbetyg utfardas inte per
automatik, men eleven har rétt att begéra ett nytt slutbetyg, som innefattar alla &mnen.

For Grupp A utfirdas det nya slutbetyget, som innefattar alla &mnen, av ansvarig rektor
vid hemskolan.

¢ Skolverkets allmidnna rdd med kommentarer for betyg och provning (2022), s. 54.

8 Skolverkets allminna rdd med kommentarer for betyg och provning (2022), s. 52-53.
9 Skolverket har utarbetat foreskrifter om utformningen av betyg efter provning; se SKOLFS
2016:16.
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For Grupp B, som inte ar elev vid ndgon skolenhet, kan den rektor som ansvarat for
provningen utfirda ett nytt slutbetyg vid anmodan fran den provande.

For Grupp C, som provar i samband med den obligatoriska lovskolan, utfardas ett nytt
slutbetyg av ansvarig rektor vid den skola dér provningen har genomgétts.

2.6.1 Vid betygssattning efter provning i Goteborgs Stad galler foljande
handlingsregler
Grupp A. Vid de tillfillen en provning gors vid den provandes hemskola, ska det nya
betyget fyllas i av den prévande lararen och signeras i betygskatalogen. Om den prévande
har betyg sedan tidigare ska savél det gamla som det nya betyget framga av
betygskatalogen. Léraren ska éven fylla i betyg efter provning (SKOLFS 2016:16
Skolverkets foreskrifter om utformningen av betyg efter provning i grundskolan och
specialskolan). Rektor ska signera bade betygskatalog och betyg efter provning.

Administrator ser till att den provande far motta betyg efter provning i original, samt ett
nytt slutbetyg. Administrator justerar betyget i IST Administration genom att folja stegen
for andring/rattning/prévning. Lararen signerar betygskatalogen och rektor signerar betyg
efter provning och nytt slutbetyg. Betyg efter provning ska &ven arkiveras tillsammans
med en utskrift av den prévandes slutbetyg.

Grupp B. Vid de tillfallen en provning gors av en provande som inte &r inskriven i
grundskolan i Goteborgs Stad, ska den provande lararen fylla i betyg efter provning.
Rektor ska signera detta betyg.

Administratoren vid provande enhet ser till att den provande far motta betyg efter
provning i original samt att en kopia arkiveras vid provande enhet.

Den provande bor ocksé upplysas om att hen sjalv behdver skicka in sitt betyg for
registrering inom ramen for gymnasieantagningen.

Grupp C.
Provning som gors vid elevens ”hemskola” efter lovskola

Vid de tillfillen en provning gors vid den provandes hemskola, i samband med den
obligatoriskt anordnade lovskolan, ska den prévande ldraren ge skriftlig information om
nytt betyg efter provning till administrator.

Administrator justerar betyget i IST Administration genom att folja stegen for
andring/rattning/provning. Lararen signerar betygskatalogen och rektor signerar betyg
efter provning och nytt slutbetyg.

Administratoren rapporterar in de nya betygen till Gymnasieantagningens system (Indra).

Administratoren sikerstéller att den provande far motta betyg efter provning och nytt
slutbetyg i original.

Provning som gors vid annan skola én elevens ”hemskola”
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Om den obligatoriskt anordnade lovskolan organiseras vid en annan skolenhet har
administratdr pa lovskola inte behdrighet att gora dndringar i IST Administration for
elever utanfor den egna skolenheten.

Administratéren pd lovskolan

Administratdren pa lovskolan anvénder mall for varterminens betygskatalog. Om den
provande har betyg sedan tidigare ska sévil det gamla som det nya betyget framga.
Betygskatalogen skrivs ut i tva original som ldmnas till provande ldrare for signering. Av
de signerade betygskatalogerna lamnas ett till den prévande eleven. Det andra skannas
och mejlas till hemskolan innan det ocksé skickas till hemskolan med internpost. Om
ans6kan om prévning har gjorts pa lovskolan ska dven den blanketten skickas till
hemskolan for arkivering.

Administratoren pa lovskolan ansvarar {Or att rapportera in de nya betygen i
Gymnasieantagningens system (Indra).

Administrator pa hemskolan

Administrator pa hemskolan tar emot betygskatalog fran lovskolan och foljer stegen for
andring/rattning/provning i IST Administration (for betygskatalog anvands rapport, men
nytt dokument behdver inte skrivas ut da betygskatalog har hanterats av lovskolan).
Dokumenten Betyg efter provning och Slutbetyg lamnas till rektor for underskrift.

Arkivering

Administratoren pa hemskolan ansvarar for att betygsdokumenten arkiveras i enlighet
med dokumenthanteringsplanen kap 3.3.

2.7 Eventuell avgift for provning

Som tidigare ndmnts under rubriken 2.1.5 kan
Tank pél avgift for provning utgd i vissa fall. Enligt
forordning (1991:1124) om avgifter for provning

Vid arkivering ska
I Ivering inom skolvisendet far huvudmannen for

betygskopiorna ordnas o i )
efter utbildning ta ut en avgift av den som vill g&

personnummerordning igenom sirskild anordnad prévning i grundskolan.
och hanteras i en egen Avgift far dock inte tas ut for den som har gdtt ut

arkivbox dar det ska grundskolan och saknar godkdint betyg i det iimne
framga att det ar

. rovningen gdller. Avgifterna fér provnin
slutbetyg efter préovning. provingen saver. Vg P g

tillfaller huvudmannen och far uppga till hogst
500 kronor.
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Avgiften tas ut i samband med att ansdkan om provning har inkommit och bedémts vara
fullstandig.

Fakturering sker fran central niva inom Grundskoleforvaltningen, genom enheten for
myndighetsutdvning och juridik.

Fakturan skickas till den provande, eller till virdnadshavare om den provande dr under 18

ar.

2.8 Ersattning till larare respektive verksamhet

L.

En provning ska i forsta hand ske inom ordinarie arbetstid men kan, om det inte
passar med schemat, hanteras genom schemadndring med 14 dagars varsel for
larare med ferietjanst, och minst 10 dagars varsel for larare med semestertjénst.
Vid annat fall utges erséttning enligt kollektivavtal. Detta géller bade nér elev
genomgar provning vid sin hemskola, och dven da prévande, som inte r
inskriven i grundskolan i Goteborgs Stad, genomgar provning vid
Nordhemsskolan och Trulsegardsskolan.

Om prévningen sker i anslutning till den obligatoriskt anordnade lovskolan ingér
det i den avtalade ersittningen for lararen.

Till Nordhemsskolan och Trulsegirdsskolan ges en sarskild erséttning utifran det
séarskilda uppdrag som dessa skolor fatt, nimligen att genomfora prévningar da en
provande inte gar i grundskola i Goteborgs Stad (provande i grupp B).

Grupp B uppskattas omfatta cirka 25 - 30 provande per ar. Nordhemsskolan och
Trulsegardsskolan fér betalt efter hur manga provningar som genomfors.

En provning tar uppskattningsvis 15 — 21 timmar beroende pa dmnets karaktér.
(Teoretiska &mnen berdknas ta cirka 15 timmar och praktiska och estetiska &mnen
kan ta mer tid i ansprak). Dessa kostnader konteras pa akt/AO PROV.
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